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Załącznik nr 1  Umowa finansowa
REGULAMIN STUDIÓW PODYPLOMOWYCH

I. Przepisy ogólne

§1

1. Podstawę prawną organizowania i prowadzenia studiów podyplomowych w Wyższej Szkole Hotelarstwa i Turystyki w Częstochowie stanowi Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. nr 164, poz.1365, z późn. zm.)

2. Studia podyplomowe są formą kształcenia przeznaczoną dla osób legitymujących się dyplomem ukończenia studiów wyższych, posiadających tytuł zawodowy licencjata, inżyniera, magistra inżyniera, magistra lub tytuł równorzędny.
3. Cudzoziemcy mogą odbywać studia podyplomowe na warunkach określonych odrębnymi przepisami.

§2

Celem studiów podyplomowych jest:

1/ uzyskanie nowych kwalifikacji

2/ poszerzenie wiadomości potrzebnych do wykonywania zawodu

3/ aktualizacja wiedzy w związku z rozwojem nauki i techniki

§3

Regulamin studiów podyplomowych określa ogólne zasady rekrutacji, organizacji i przebiegu studiów oraz związane z nimi prawa i obowiązki słuchaczy tych studiów.

§4

1. Studia podyplomowe są prowadzone jako niestacjonarne w zakresie związanym 
z prowadzonymi kierunkami studiów.

2. Jeżeli program studiów wykracza poza zakres o którym mowa w ust. 1, do prowadzenia tych studiów wymagana jest zgoda ministra właściwego do spraw szkolnictwa wyższego wydana po zasięgnięciu opinii Rady Głównej Szkolnictwa Wyższego.
II. Tworzenie studiów podyplomowych
§5

Studia podyplomowe tworzy i przekształca Rektor na wniosek Senatu Uczelni.

§6

Studia podyplomowe trwają dwa semestry i prowadzone są w wymiarze co najmniej 200godzin.

§7

1. Kierownika studiów podyplomowych powołuje Rektor.
2. Do zakresu obowiązków kierownika studiów podyplomowych należy:

1/ organizacja studiów

2/ nadzór nad prowadzeniem dokumentacji studiów podyplomowych obejmującej
   ewidencję słuchaczy, protokoły egzaminacyjne i inne materiały dokumentujące przebieg
    studiów

3/ zapewnienie kadry dydaktycznej do prowadzenia zajęć

4/ zapewnienie sal dydaktycznych i niezbędnego wyposażenia do prawidłowej realizacji
    programu studiów

III. Organizacja procesu dydaktycznego
§8

1. Plan studiów z wyszczególnieniem poszczególnych przedmiotów i sposobem ich zaliczania, program studiów, warunki ukończenia studiów opracowuje kierownik studiów a zatwierdza Senat Uczelni.

2. Obowiązkowym okresem zaliczeniowym jest semestr lub rok.

3. Słuchacz studiów podyplomowych otrzymuje kartę zaliczeniowo – egzaminacyjną oraz indeks, który pozostaje jego własnością po ukończeniu studiów.

4. Słuchacz studiów podyplomowych może otrzymać zaświadczenie o odbywaniu studiów.

IV. Rekrutacja na studia podyplomowe

§9

1. O przyjęcie na studia mogą ubiegać się osoby spełniające warunki określone 
w §1 ust.2.

2. Szczegółowe warunki rekrutacji na studia, termin i miejsce składania dokumentów podane są do publicznej wiadomości na stronie internetowej 
3. Kandydat ubiegający się o przyjęcie na studia podyplomowe dokonuje rejestracji przez Internet.

4. Po uzyskaniu informacji o przyjęciu kandydat jest zobowiązany do dostarczenia osobiście w określonym w szczegółowych warunkach rekrutacji terminie do biura studiów podyplomowych następujących dokumentów:

 -  odpis lub poświadczona notarialnie kopia dyplomu ukończenia studiów wyższych

 -  kserokopia dowodu osobistego

 -  zaświadczenie o zatrudnieniu

 -  zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do podjęcia studiów

 -  dowód wpłaty 
 -  2 fotografie dowodowe 

5. Niedostarczenie dokumentów wymienionych w §9 ust. 4 w wyznaczonym terminie skutkuje skreśleniem z listy kandydatów.

V. Prawa i obowiązki słuchacza studiów podyplomowych
§10
Słuchacze studiów podyplomowych mają prawo:

1/ korzystania z pomieszczeń dydaktycznych, urządzeń i środków niezbędnych do 
     realizacji programu studiów

2/  korzystania z biblioteki uczelni na zasadach określonych w jej regulaminie

3/ otrzymywania planu zajęć, programu studiów z wyszczególnieniem przedmiotów 
     i sposobu ich zaliczania oraz warunków zakończenia studiów

§11
Słuchacz obowiązany jest znać i przestrzegać postanowień regulaminu studiów podyplomowych, a w szczególności:

1/ uczestniczyć w zajęciach przewidzianych planem studiów

2/ usprawiedliwiać nieobecność na zajęciach przed prowadzącym zajęcia lub
    kierownikiem studiów

3/ uzyskiwać w terminie zaliczenia i zdawać egzaminy przewidziane planem studiów

4/ złożyć w terminie pracę końcową o ile taki obowiązek wynika z programu studiów

5/ niezwłocznie na piśmie powiadomić kierownika o zaszłych zmianach np. zmiana
   adresu zamieszkania, zmiana pracy itp.

6/ wnosić w terminie opłaty za studia
VI. Przebieg studiów podyplomowych
§12
1. Przebieg studiów podyplomowych dokumentowany jest w kartach zaliczeniowo – egzaminacyjnych słuchacza, indeksie, dzienniku zajęć oraz w protokołach 
z egzaminów.

2. Terminy uzyskania zaliczeń, zdawania egzaminów oraz zaliczeń i egzaminów poprawkowych określa harmonogram studiów.
3. Prowadzący przedmiot podaje na początku zajęć zasady zaliczania zajęć (zdawania egzaminu) oraz zasady usprawiedliwiania nieobecności słuchacza na zajęciach

4. Przy zaliczeniach z oceną, egzaminach i ocenie pracy końcowej stosuje się oceny:

	Oznaczenie cyfrowe
	Oznaczenie słowne

	5,0
	Bardzo dobry (bdb)

	4,5
	Dobry plus (db+)

	4,0
	Dobry (db)

	3,5
	Dostateczny plus (dst +)

	3,0
	Dostateczny (dst)

	2,0
	Niedostateczny (ndst)


5. Jeżeli zaliczenie przedmiotu nie kończy się oceną stosuje się noty:
       Zaliczone – zal., niezaliczone – niezal.
VII. Warunki ukończenia studiów podyplomowych
§13
1. Studia podyplomowe kończą się uzyskaniem zaliczeń i zdaniem egzaminów określonych w planie studiów.

2. Oprócz warunku, o którym mowa wyżej, do ukończenia studiów może być wymagane:

  1/ uzyskanie pozytywnej oceny z pracy końcowej, lub

  2/ zdanie egzaminu końcowego z wynikiem pozytywnym, albo

  3/ uzyskanie pozytywnej oceny z pracy końcowej i zdanie egzaminu końcowego 
     z wynikiem pozytywnym

3. Do obliczenia średniej wartości za studia podyplomowe bierze się pod uwagę wszystkie ocenione cyfrowo przedmioty (zaliczenia i egzaminy)
§14
1. Po ukończeniu studiów podyplomowych słuchacz otrzymuje świadectwo ich ukończenia zgodnie z obowiązującymi przepisami.

2. W przypadku utraty oryginału świadectwa absolwent studiów podyplomowych może wystąpić do uczelni o wydanie duplikatu. Do wydania duplikatu stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące dyplomów ukończenia studiów.

3. Na świadectwie ukończenia studiów podyplomowych wpisuje się ostateczny wynik studiów wyrównany do pełnej oceny zgodnie z zasadą:
· Do 3,70 – dostateczny

· Od 3,71 do 4,50 – dobry 

4. Od 4,51 – bardzo dobry 

5. Na wniosek kierownika studiów i akceptacji nauczycieli realizujących program studiów można zrezygnować z wpisu na świadectwo ze skali ocen, o której  mowa wyżej i dokonać wpisu „pozytywny”/ „pozytywnym"
6. Warunkiem niezbędnym do wydania świadectwa ukończenia studiów podyplomowych jest uregulowanie zobowiązań wobec uczelni.
VIII. Zasady odpłatności za studia
§15
1. Studia podyplomowe są odpłatne.

2. Zasady odpłatności za studia reguluje umowa  zawierana między słuchaczem 
a uczelnią.

IX. Skreślenie z listy słuchaczy
§16
1. Kierownik studiów podyplomowych podejmuje decyzję o skreśleniu z listy słuchaczy w przypadku:

1/ niepodjęcia studiów

2/ nie złożenia osobiście wymaganych do zapisu dokumentów w określony terminie

3/ rezygnacji ze studiów

4/ nieobecności na zajęciach w wymiarze przekraczającym 20% efektywnej liczby godzin

5/ nie wniesienia w terminie wymaganych opłat za studia

6/ naruszenia przepisów regulaminu studiów podyplomowych, a także porządkowych obowiązujących na terenie uczelni.

2. Konsekwencje skreślenia z listy słuchaczy z powodów podanych w §16 ust.1 pkt 3-6 określone są w umowie  zawartej między słuchaczem a uczelnią. (Załącznik nr 1 Regulaminu)
3. Decyzję o skreśleniu z listy słuchaczy doręcza się słuchaczowi listem poleconym za zwrotnym poświadczeniem odbioru.

X. Postanowienia końcowe
§17
W przypadkach wątpliwych, które mogą wyniknąć przy stosowaniu niniejszego Regulaminu rozstrzyga Rektor. Decyzja Rektora jest ostateczna.
§18
Regulamin wchodzi w życie z dniem 8 lutego 2010r.
Załącznik nr 1 

Umowa o studia podyplomowe 
współfinansowane z Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz o  warunki odpłatności 
w Wyższej Szkole Hotelarstwa i Turystyki w Częstochowie

(dot. projektu: „Zarządzanie jakością i bezpieczeństwem żywności  - studia podyplomowe)
W wykonaniu przepisu art.160 ust.3 ustawy z dnia 27.07.2005r. – Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. Nr 164 poz. 1365 z późn. zm.) – Wyższa Szkoła Hotelarstwa i Turystyki z siedzibą w Częstochowie reprezentowana przez Rektora prof. dr hab. Wiesława Gworysa zwana dalej „Uczelnią”

oraz 
Pan/Pani 


Zamieszkały/zamieszkała 


PESEL 

 dowód osobisty nr 



Telefon domowy/komórkowy: 

, adres e-mail: 



zwanym/zwaną dalej Słuchaczem

zawierają w dniu 

 umowę następującej treści:
Informacje o projekcie

1. Niniejsza umowa realizowana jest w ramach projektu dofinansowanego z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

2. Numer referencyjny programu pomocowego: K(2007) 4547 
(Program Operacyjny Kapitał Ludzki Działanie 2.1 „Rozwój kadr nowoczesnej gospodarki”; Poddziałanie 2.1.1. „Rozwój kapitału ludzkiego przedsiębiorstw”)

3. Tytuł projektu: „Zarządzanie jakością i bezpieczeństwem żywności – studia podyplomowe”

4. Nazwa studiów:  „Zarządzanie jakością i bezpieczeństwem żywności”

5. Czas trwania studiów: ……………………  - ………………………

6. Liczba godzin: 212

7. Całkowity koszt na uczestnika (cena): 4.763,27 PLN 

8. Wkład prywatny uczestnika: 955,00 PLN 

§ 1

Prawa i obowiązki słuchacza oraz jego status prawny określają:

1. Ustawa z dnia 27 lipca 2005r. – Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. nr 164, poz. 1365 z późn. zm.)

2. Regulamin Studiów Podyplomowych Wyższej Szkoły Hotelarstwa i Turystyki w Częstochowie

3. Inne regulaminy i zarządzania obowiązujące w Uczelni
4. Zasady realizacji  projektów współfinansowanych z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

§ 2

1. Umowa określa:
a/ zobowiązania słuchacza (w tym finansowe) wobec Uczelni w okresie studiów

b/ zobowiązania Uczelni  wobec słuchacza w okresie studiów

2. Słuchacz zobowiązany jest do:

a/ przestrzegania Regulaminu Studiów Podyplomowych w Wyższej Szkole Hotelarstwa i Turystyki 
    w Częstochowie oraz innych regulaminów i zarządzeń obowiązujących w Uczelni

b/ uczestnictwa we wszystkich zajęciach dydaktycznych

c/ terminowego wnoszenia opłat związanych ze studiami

9. d/ w razie  rezygnacji ze studiowania lub nieobecności na zajęciach przekraczającej 20% ogólnej liczby godzin dydaktycznych  – zwrotu kosztów rzeczywistych, które w przypadku projektu  wynoszą 4.763,27 PLN 

3. Uczelnia zobowiązuje się do:

a/ zorganizowania i przeprowadzenia zajęć dydaktycznych zgodnie z programem przedmiotowych studiów

b/ zapewnienia odpowiednich warunków lokalowych w trakcie realizacji zajęć dydaktycznych

c/ nieodpłatnego wyposażenia Słuchaczy w materiały dydaktyczne w formie pisemnej

d/ zapewnienie nieodpłatnych miejsc noclegowych słuchaczom  zamieszkałym w znacznej odległości od Częstochowy

e/ zapewnienie  korzystania z nieodpłatnego cateringu w trakcie zajęć dydaktycznych

4. Słuchacz wnosi opłaty za studia w wysokości 955zł. Opłata może być wniesiona jednorazowo przed rozpoczęciem studiów lub: 

- 200zł przy składaniu dokumentów – opłata rejestracyjna

Pozostała kwota w 2 ratach : 

I rata w wysokości 280zł. płatna do 30 czerwca

II rata w wysokości 475zł. płatna do 31 października

Na konto Uczelni:  PKO BP Oddział 1 w Częstochowie nr 28 1020 1664 0000 3002 0351 5038
5. Wysokość opłat w ciągu edycji studiów jest stała i nie może być podwyższona.

6. Termin wpłaty jest zachowany, jeżeli przed jego upływem należne opłaty w pełnej wysokości wpłyną na konto Uczelni. Jeżeli koniec terminu wypada w sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, termin uważa się za zachowany jeżeli opłaty wpłyną na rachunek Uczelni w pierwszy dzień roboczy przypadający po takim dniu.

§ 3

W przypadku niedotrzymania przez słuchacza terminów uiszczenia opłaty za studia Uczelnia pobiera od słuchacza odsetki ustawowe.

§ 4

1. Słuchacz oświadcza, że zawierając niniejszą Umowę zapoznał się, przyjmuje do wiadomości oraz akceptuje treść dokumentów wymienionych w §1 oraz zobowiązuje się do ich przestrzegania a,
 w przypadku ich naruszenia świadomy jest odpowiedzialności dyscyplinarnej i finansowej z tego wynikającej.

2. Słuchacz wyrażą zgodę na przetwarzanie jego danych osobowych związanych z prawidłowym przebiegiem  toku studiów.

 § 5
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania studiów podyplomowych tj. od dnia rozpoczęcia studiów do dnia ich zakończenia.

2. Przyczyną ewentualnej rezygnacji ze studiów podyplomowych może być jedynie nadzwyczajna sytuacja zdrowotna lub losowa słuchacza.

3. Dokonana opłata za studia wniesiona przez słuchacza nie podlega zwrotowi.

§ 6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie stosuje się powszechnie obowiązujące przepisy prawne, 
a w szczególności przepisy ustawy z  dnia 27 lipca 2005r. – Prawo o szkolnictwie wyższy, oraz innych aktów normatywnych wydanych na jej podstawie

§ 7

1. Wszelkie spory wynikłe z niniejszej umowy rozstrzygać będzie są właściwy dla siedziby Uczelni

2. Umowa sporządzona jest dwóch jednakowych egzemplarzach po jednej dla każdej ze stron i wchodzi 
w życie z dniem jej podpisania

                       Uczelnia                                                                                          Słuchacz    
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